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Instrukcja nadania uprawnien firmie Helikon sp. z 0.0. do wystawiana faktur w trybie
samofakturowania w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Samofakturowanie pozwala nabywcy na wystawianie faktur w imieniu i na rzecz sprzedawcy,
co znacznie usprawnia obieg dokumentéw w relacjach biznesowych.

Zgodnie z nowymi przepisami (KSeF), aby mechanizm ten byt nadal skuteczny w systemie
sprzedazowym Helikon, sprzedawca (Agent Kredytowy) musi wyraznie upowazni¢ nabywce
(Helikon Sp. z 0. 0.) w systemie KSeF. Dokument ten przeprowdzi Cie krok po kroku przez
proces logowania, wyboru odpowiednich rél oraz poprawnej delegacji uprawnien,
zapewniajgc petng zgodnos¢ z aktualnymi wymogami Ministerstwa Finanséw.

1. Zaloguj sie do KSeF
Wejdz na strone https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ i zaloguj sie przy uzyciu Profilu
Zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub pieczeci elektronicznej.

2. Przejdz do zarzadzania uprawnieniami
W menu gtéwnym po lewej stronie wybierz sekcje Uprawnienia, a nastepnie
kliknij Nadaj uprawnienie.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe

B Faktury v

(© Historia sesji

2% Uprawnienia _

» Dodaj administratora
Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
» Zarzadzaj uprawnieniami Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji proceséw fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unika¢ btedéw przy ich wystawianiu.

» Nadaj uprawnienie

» Maoje uprawnienia
© Tokeny v

Certyfikaty v
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3. W oknie Rodzaj uprawnien kliknij w liste selekt.

= Menu E_g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe

B Faktury v

Nadawanie uprawnien
(© Historia sesji

Uprawniajacy

&% Uprawnienia A
Podmiot kontekstu: NIP

» Dodaj administratora
5265877635

» Nadaj uprawnienie
Osoba uprawniajaca: NIP

» Zarzadzaj uprawnieniami 5265877635

. . . H H 4
» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnien
© Tokeny v Rodzaj uprawnienia*

Certyfikaty v [ Wybierz lub wyszukaj - ~
Nadaj uprawnienia Zrezygnuj

4. Nastepnie wybierz uprawnienie o nazwie: Podmiotowi do wystawiania
faktur w trybie samofakturowania.

= Menu Q Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

aktun - . -
8 fe Nadawanie uprawnien

@ Historia sesji

5 Upravnienia . Uprawniajacy
Podmiot kontekstu: NIP

» Dodaj administratora

5265877635

» Nadaj uprawnienie .
Osoba uprawniajaca: NIP

= Zarzgdzaj uprawnieniami 5265877635

» Mole uprawnienia Rodzaj uprawnien

© Tokeny hd Rodzaj uprawnienia*

Osobie fizycznej do pracy w KSeF

Osobie fizycznej do pracy dla Klienta

Osabie fizycznej do pracy dla wszystkich Klientéw

Podmiotowi do iania faktur w trybie wania

Do wystawiania i przegladania faktur jake przedstawiciel podatkowy

Podmiotowi do wystawiania faktur VAT RR

Ministerstwo Mapa strony Kraj
i rajowy System e-Faktur
Finanséw Ao yste aktu
Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka Cookie Skontaktuj sig z nami
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5. W sekcji Dane podmiotu uprawnianego wpisz NIP (6351668011) oraz petng
nazwe firmy Helikon sp. z 0.0. Nastepnie kliknij w niebieski przycisk Nadaj

uprawnienia

= Menu zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury v Uprawniajgcy

(® Historia sesji Podmiot kentekstu: NIP
5265877635

&% Uprawnienia ~

0Osoba uprawniajgca: NIP

> Dodaj administratora 5265877635

» Nadaj uprawnienie Rodzaj u prawnier"l

» Zarzadzaj uprawnieniami
Rodzaj uprawnienia*

» Moje uprawnienia ‘ Podmiotowi do wystawiania faktur w trybie samofakturowania h

© Tokeny ~

Dane podmiotu uprawnianego
B Certyfikaty ~
NIP*

Peina nazwa*

[ Helikon spétka z ograniczong odpowiedzwe\nnsai ‘ _
&=

6. Uprawnienia zostaty nadane. Mozesz je zobaczyé na liscie klikajgc w przycisk
Zarzadzaj uprawnieniami nastepnie przej$¢ do sekcji Nadane uprawnienia

podmiotowe

= menu :’; Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B raktury v

Nadawanie uprawnien

(@ Historia sesji
< Powrét

A% Uprawnienia -~

@ Zakonczono pomyslnie

» Dodaj administratora

Twéj wnlosek o nadanle L leri zostat Ziotony |

» Nadaj uprawnienie
* Zarzgdzaj uprawnieniami 1D uprawnionego: NIP: 6351668011

+ Moje uprawnienia Rodra] uprawnict: Samofakturowanie

Toke
© Tokeny ¥ Zarzadza] uprawnieniami Doda] kolejne uprawnienia

Certyfikaty v I

Ministerstwo Mapa strony

Finansow
Deklaracja dosteprosci serwisu
Falityka Cockie

Klauzula informacyjna Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej

’
e Informada o dziatainosci Ministerstwa
Wersja 21.8
4 Skarbows Padatki.gov.pl
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= Menu g; Krajowy Systeme-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Foktury o Obowiazujace uprawnienia Nadane uprawnienia  Otrzymane uprawnienia podmiotowe Nadane Upi iawj 1 podrzednych Uprawni
@ Historia sesji Lista uprawnieri podmiotowych udzielonych przez podmiot biezacego kentekstu do wystawiania faktur, w ktérych sprzedawca jest biezacy padmiot:
+ wystawianie faktur w trybie samofakturowani
4% Uprawnienia ~ + wystawianie fakzur RR,
+ wykonywania operaji przedstawiciela podatk
+ wystawianie faktur PEF
> Dodaj administratora
~ Filtrowanie
» Nadsj uprawnienie
dmiot uprawniony Zakres uprawnlenla Opis uprawnlenia Uprawnlajacy Data poczatkowa
» Zarzadzaj uprawnieniami
NIP: 6351668011
. — diziatanie w imieniu: 5265877635 w kontekscie 6351668011, Helikon
Moje uprawnienia ] Helikon spoikaz ograniczona | Samofakturowanie ) o : : NIP: 5265877635 20.03.2026
— spotka z ograniczeng odpowiedzialnoscig

odpowiedzialnoscia
A Tokery v
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