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Instrukcja nadania uprawnień firmie Helikon sp. z o.o. do  wystawiana faktur w trybie 

samofakturowania w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). 

Samofakturowanie pozwala nabywcy na wystawianie faktur w imieniu i na rzecz sprzedawcy, 

co znacznie usprawnia obieg dokumentów w relacjach biznesowych. 

Zgodnie z nowymi przepisami (KSeF), aby mechanizm ten był nadal skuteczny w systemie 

sprzedażowym Helikon, sprzedawca (Agent Kredytowy) musi wyraźnie upoważnić nabywcę 

(Helikon Sp. z o. o.) w systemie KSeF. Dokument ten przeprowdzi Cię krok po kroku przez 

proces logowania, wyboru odpowiednich ról oraz poprawnej delegacji uprawnień, 

zapewniając pełną zgodność z aktualnymi wymogami Ministerstwa Finansów. 

1. Zaloguj się do KSeF 

Wejdź na stronę https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ i zaloguj się przy użyciu Profilu 

Zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub pieczęci elektronicznej. 

 

2. Przejdź do zarządzania uprawnieniami 

W menu głównym po lewej stronie wybierz sekcję Uprawnienia, a następnie 

kliknij Nadaj uprawnienie. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

Strona 2 z 4 
 

 

 

3. W oknie Rodzaj uprawnień kliknij w listę selekt. 

 

 

 

 

4. Następnie wybierz uprawnienie o nazwie: Podmiotowi do wystawiania 

faktur w trybie samofakturowania. 
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5. W sekcji Dane podmiotu uprawnianego wpisz NIP (6351668011) oraz pełną 

nazwę firmy Helikon sp. z o.o. Następnie kliknij w niebieski przycisk Nadaj 

uprawnienia 

 

 

6. Uprawnienia zostały nadane. Możesz je zobaczyć na liście klikając w przycisk 

Zarządzaj uprawnieniami następnie przejść do sekcji Nadane uprawnienia 

podmiotowe  
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